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MOKINIŲ VAŽIAVIMO IŠLAIDŲ KOMPENSAVIMO
TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinių važiavimo išlaidų kompensavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Panevėžio miesto savivaldybės teritorijoje (toliau – Savivaldybė) esančių švietimo įstaigų mokinių, gyvenančių kitų savivaldybių teritorijose, važiavimo išlaidų į mokyklą ir atgal kompensavimo tvarką.
1. Aprašo vykdymą organizuoja Panevėžio miesto savivaldybės administracijos Švietimo skyrius (toliau – Švietimo skyrius). Važiavimo išlaidų kompensavimo finansavimą vykdo Savivaldybės administracijos Apskaitos skyrius (toliau – Apskaitos skyrius).
1. Šio Aprašo tikslas – užtikrinti lėšų, skiriamų mokinių važiavimo išlaidoms kompensuoti, efektyvų panaudojimą.
1. Visos važiavimo išlaidos kompensuojamos, kai:
3.  kitose savivaldybėse gyvenantys bendrojo ugdymo programas vykdančių ugdymo įstaigų, Panevėžio Kazimiero Paltaroko, Vytauto Mikalausko menų gimnazijų, Panevėžio mokymo centro ir neformaliojo vaikų švietimo įstaigų mokiniai darbo dienomis važiuoja į mokyklą ar įstaigą iki 40 km ir atgal mokinio pažymėjime nurodytu maršrutu vietinio (priemiestinio) reguliaraus susisiekimo autobusais, tolimojo reguliaraus susisiekimo autobusais ir keleiviniais traukiniais;  
3. bendruomeniniuose vaikų globos namuose, bendrojo ugdymo mokyklų ir mokymo centro bendrabučiuose gyvenantys mokiniai važiuoja mokinio pažymėjime nurodytu maršrutu vietinio (priemiestinio) reguliaraus susisiekimo autobusais, tolimojo reguliaraus susisiekimo autobusais ir keleiviniais traukiniais.
1. Neformaliojo vaikų švietimo įstaigų mokiniams ir bendrojo ugdymo mokyklų bendrabučiuose gyvenantiems mokiniams ši lengvata taikoma ir ne darbo dienomis.
1. Važiavimo išlaidos gali būti kompensuojamos Aprašo 4.1–4.2 papunkčiuose nurodytiems mokiniams, mokyklos direktoriaus įsakymu vykstantiems į nustatytą renginį ir iš renginio kitoje šalies vietoje.
1. Aprašo nuostatos netaikomos mokiniams, gyvenantiems Panevėžio miesto savivaldybės teritorijoje.

II SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS BIUDŽETINIŲ ŠVIETIMO ĮSTAIGŲ, KURIŲ SAVININKĖ YRA SAVIVALDYBĖ, IŠLAIDŲ KOMPENSAVIMO ORGANIZAVIMAS

7. Savivaldybės biudžetinės švietimo įstaigos, kurių savininkė yra Savivaldybė (toliau – Savivaldybės įstaiga(-os)), iki kiekvienų metų spalio 15 dienos Švietimo skyriui pateikia mokinių, turinčių teisę į važiavimo išlaidų kompensavimą, skaičių ir lėšų važiavimo išlaidoms kompensuoti poreikį kitiems biudžetiniams metams. Pasikeitus mokinių skaičiui ir lėšų poreikiui, Savivaldybės įstaigos Švietimo skyriui pateikia patikslintus duomenis ne vėliau kaip likus 10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos.  
8. Patvirtinus einamųjų metų biudžetą Savivaldybės įstaigos sudaro sąmatą pagal formą 
B-1, patvirtintą Lietuvos Respublikos finansų ministro 2018 m. gegužės 31 d. įsakymu Nr. 1K-206 „Dėl biudžeto sudarymo ir vykdymo formų“ (aktuali galiojanti redakcija), ir pateikia per dokumentų valdymo sistemą „Avilys“ (toliau – DVS „Avilys“) Švietimo ir Apskaitos skyriams. 
9. Mokiniai, nurodyti šio Aprašo 4.1–4.2 papunkčiuose, perka važiavimo bilietus ir, mėnesiui pasibaigus, iki kito mėnesio 5 d. pateikia juos įstaigos direktoriui arba jo įgaliotam asmeniui (asmenims) nustatyta tvarka.
10. Įstaigos direktorius ar jo įgaliotas asmuo (asmenys):
10.1. pagal pateiktus bilietus įvertina važiavimo tikslingumą, pagrįstumą ir užpildo įstaigos direktoriaus įsakymu patvirtintą važiavimo išlaidų apskaitos lentelės formą, kurioje nurodomas mokinio vardas, pavardė, kelionės maršrutas ir kompensuotinas sumos dydis;
10.2. užpildo įstaigos direktoriaus įsakymu patvirtintą ataskaitos formą apie važiavimo išlaidų kompensavimą ir ne vėliau kaip iki kiekvieno mėnesio 10 dienos pateikia atsakingam darbuotojui;
10.3. gautas išlaidoms kompensuoti skirtas lėšas perveda į nurodytą mokinių, tėvų ar globėjų asmeninę sąskaitą.
11. Savivaldybės įstaigos iki kiekvieno mėnesio 10 d. per DVS „Avilys“ Apskaitos skyriui pateikia mokinių važiavimo išlaidų kompensavimo mėnesio suvestines (priedas). Apskaitos skyrius per 10 kalendorinių dienų nuo minimų dokumentų pateikimo dienos lėšas perveda Savivaldybės įstaigai.
12. Važiavimo išlaidų kompensavimo mėnesio suvestinės su pridėtais važiavimo bilietų originalais, kaip pirminiais važiavimo išlaidų kompensavimo dokumentais, saugomos Savivaldybės įstaigoje teisės aktų nustatyta tvarka.
13. Mokiniams, iki Aprašo 10 punkte nustatyto termino be pateisinamos priežasties laiku nepateikusiems važiavimo bilietų, kompensacija už praėjusius mėnesius neperskaičiuojama ir nemokama. Tuo atveju, kai nepilnametis mokinys pateikia raštišką tėvų (globėjų, rūpintojų) ar pilnametis mokinys pateikia paaiškinimą arba pateisinančius dokumentus iš atitinkamų institucijų, kompensacija mokama šio Aprašo nustatyta tvarka.
14. Savivaldybės įstaigos, ketvirčiui pasibaigus, iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 10 dienos Apskaitos skyriui pateikia formą Nr. 2 (ketvirtinę, metinę biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą, patvirtintą Lietuvos Respublikos finansų ministro 2008 m. gruodžio 31 d. įsakymu Nr. 1K-465 „Dėl Valstybės ir savivaldybių biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų žemesniojo lygio biudžeto vykdymo ataskaitų sudarymo taisyklių ir formų patvirtinimo“ (aktuali galiojanti redakcija)) kartu su finansavimo sumų pažyma.

III SKYRIUS
SAVIVALDYBĖS TERITORIJOJE ESANČIŲ ŠVIETIMO ĮSTAIGŲ, KURIŲ SAVININKĖ NĖRA SAVIVALDYBĖ, MOKINIŲ VAŽIAVIMO IŠLAIDŲ KOMPENSAVIMAS

15. Savivaldybės teritorijoje esančios švietimo įstaigos, kurių savininkė nėra Panevėžio miesto savivaldybė (toliau – Įstaiga (-os)), ne vėliau kaip iki kiekvienų metų spalio 15 dienos Švietimo skyriui pateikia mokinių, turinčių teisę į važiavimo išlaidų kompensavimą, skaičių ir lėšų važiavimo išlaidoms kompensuoti poreikį kitiems biudžetiniams metams. Pasikeitus mokinių skaičiui ir lėšų poreikiui, Įstaiga Švietimo skyriui pateikia patikslintus duomenis ne vėliau kaip likus 10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos.  
16. Patvirtinus einamųjų metų biudžetą Įstaigoms, mokinių važiavimo kompensavimo lėšos skiriamos pagal biudžeto lėšų naudojimo sutartis ir sąmatas (forma B-1, patvirtinta Lietuvos Respublikos finansų ministro 2018 m. gegužės 31 d. įsakymu Nr. 1K-206 „Dėl biudžeto sudarymo ir vykdymo formų“ (aktuali galiojanti redakcija)).
17. Įstaigos iki kiekvieno mėnesio 10 d. per DVS „Avilys“ Apskaitos skyriui pateikia mokinių važiavimo išlaidų kompensavimo mėnesio suvestines (priedas). Apskaitos skyrius per 10 kalendorinių dienų nuo minimų dokumentų pateikimo dienos lėšas perveda Įstaigai.
18. Apskaitos skyrius perveda lėšas už mokinių vežimą į tos Įstaigos atsiskaitomąją sąskaitą, nurodytą biudžeto lėšų naudojimo sutartyje. 
19. Važiavimo išlaidų apskaitos lentelės su bilietų originalais, kaip pirminiais išlaidų kompensavimo dokumentais, saugomi Įstaigoje teisės aktų nustatyta tvarka.
20. Įstaigos, ketvirčiui pasibaigus, iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 10 dienos Apskaitos skyriui pateikia formą Nr. 2 (ketvirtinę, metinę biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą, patvirtintą Lietuvos Respublikos finansų ministro 2008 m. gruodžio 31 d. įsakymu Nr. 1K-465 „Dėl Valstybės ir savivaldybių biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų žemesniojo lygio biudžeto vykdymo ataskaitų sudarymo taisyklių ir formų patvirtinimo“ (aktuali galiojanti redakcija)) kartu su finansavimo sumų pažyma.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Pilnametis mokinys, nepilnamečio mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai)  atsako už važiavimo bilietų pateikimą laiku ir pateiktos informacijos teisingumą bei pagrįstumą.
22. Savivaldybės įstaigos ar Įstaigos direktorius atsako už:
22.1. mokinių važiavimo išlaidų kompensavimo suvestinių, paraiškų ir biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitų teisingumą ir jų pateikimą laiku;
22.2. skirtų lėšų panaudojimo teisingumą ir pagrįstumą; 
22.3. kompensacijų išmokėjimą nustatytu laiku.
23. Biudžeto lėšų naudojimo sutarties formą tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius.
24.  Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymo nuostatomis ir kitais teisės aktais, kurie reglamentuoja asmens duomenų apsaugą ir saugumą.
25. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenų, tvarkomi ir saugomi, vadovaujantis Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklėmis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. įsakymu Nr. V-100 „Dėl Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklės patvirtinimo“. Asmens duomenys gali būti saugomi ilgiau, jei tai būtina pagal teisės aktus ar ginčui, skundui išspręsti.
26. Mokinių, besimokančių švietimo įstaigose, kurių savininkė nėra Savivaldybė, biudžeto lėšų naudojimo sutartis dėl mokinių važiavimo išlaidų kompensavimo administruoja Švietimo skyrius.
27. Aprašo įgyvendinimo priežiūrą vykdo Savivaldybės administracijos direktorius.
_______________________
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Mokinių važiavimo išlaidų kompensavimo
tvarkos aprašo
priedas



___________________________________________________
(įstaigos ar mokyklos pavadinimas)

MOKINIŲ VAŽIAVIMO IŠLAIDŲ KOMPENSAVIMO
_______________________MĖNESIO SUVESTINĖ
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Mokyklos ar įstaigos vadovas	_____________	______________________________________
(parašas)	(vardas ir pavardė

______________________________


